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EDITAL DE ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA

CONTRATACAO TEMPORARIA POR EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO
N° 7/2025

O Municipio de Cedro do Abaet¢/MG faz saber que realizara PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO para contratagio temporaria por excepcional interesse publico, com a
finalidade de prestagdo de servigos a Municipalidade, em conformidade com o disposto na Lei
Municipal n® 242/2013, Lei Municipal n® 8/1995, Lei Municipal n® 9/1995 e demais
legislagoes aplicaveis, na forma determinada neste Edital:

1 - DA VINCULACAO LEGAL E ORGANIZACAO

.1 — O Processo Seletivo sera realizado na cidade de Cedro do Abaeté/MG, sob a
responsabilidade de uma Comissédo de Sele¢do designada para esse fim, observadas as normas
deste Edital ¢ no que este for omisso, pela Lei Municipal n® 9/1995, de 27/3/1995, Lei
Municipal n°® 242/2013, de 15/04/2013, Lei Municipal n® 8/1995, de 27/3/1995, Lei
Complementar n® 30/2019, de 5/6/2019 e suas alteragdes e demais legislagoes pertinentes que
regulamentam a Contratagdo por Excepcional Interesse Publico no ambito municipal,
inclusive, o previsto na Constituigdo da Republica, em seu art. 37, inciso IX e demais normas
aplicaveis a espécie.

1.2 — O Processo Seletivo ora instituido sera conduzido por uma Comissdo de Selegdo.
composta por 3 (trés) membros, servidores nomeados pelo Prefeito Municipal de Cedro do
Abaeté/MG, através da Portaria n®: 081/2025, com poderes especiais para:

1.2.1 — Conduzir, acompanhar, analisar, classificar e julgar os tramites, a luz dos termos ¢
condi¢des do presente Edital, bem como os recursos que possam Vir a ser interpostos por
candidatos inscritos.

1.2.2 — Dirimir quaisquer davidas levantadas por candidatos inscritos, a respeito dos termos ¢

condigdes do presente Edital e tomar as providéncias cabiveis e necessarias a homologagao do
presente Processo Seletivo, ora instituido.

2-DO OBJETO E DOS CARGOS

2.1 — O objeto do presente Edital ¢ a selegdo de profissional para atuagdo junto a Secretaria
Municipal de Administragdo, ndo gerando obrigacdo de contratagdo imediata apos a
homologacdo do processo. Havendo a contratagdo, os candidatos prestardo servigos a
Municipalidade por excepcional interesse publico. podendo ser designados para auxiliar nas
Secretarias de Administragao, Estradas e Rodagens, Educagdo e Saude, de acordo com a
demanda repassada pela Secretaria de Administragdo, conforme cargos, niimero de vagas ¢
demais regras constantes nos Anexos I e II do presente Edital.

2.2 — A contrata¢do dos profissionais obedecera rigorosamente a ordem de classificagdo no
processo de selegdo simplificada, que se constituira de 01 (uma) fase ou critério de habilitagdo
e classificacao:

Rua Cel. José Lobato, 879 — Centro — Cep.: 35624-000 — Tel. 37 3544 1136/1140
E-mail: gabinete1@cedrodoabaete. mg.gov.br | CNPJ: 18.296.657/0001-03



a) Habilitag¢do - avaliagdo da documentagdo conforme subitem 7.4.1 e:
b) Classificagdo - maior tempo de servigo prestado.

3-DO CADASTRO DE RESERVA

3.1 — Os classificados compdem o cadastro de reserva, que visa, posteriormente, em caso de
afastamento dos servidores efetivos/contratados, por motivo de licengas, férias, exoneragao.
aposentadoria ¢ outros afastamentos aqui ndo elencados ou de novas necessidades
administrativas.

3.2 — Para a convocagdo do recrutamento sempre serd considerada a lista dos classificados e
constantes no cadastro de reserva, em sua ordem decrescente de pontuagao.

4 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NO PROCESSO SELETIVO

4.1 — Poderao participar do presente processo seletivo pessoas fisicas que ndo tenham sofrido
penalidades de suspensdo ou declaragdo de inidoneidade por parte do Poder Publico, que
satisfagam as condigdes fixadas neste Edital e seus Anexos e que aceitem e respeitem as
normas estabelecidas pelo Municipio.

4.2 — As vagas serdo destinadas para ampla concorréncia, sem reserva para portadores de
deficiéncia em virtude do baixo numero de vagas.

5 - DAS CONDICOES PARA INSCRICAQ

5.1 — Ser brasileiro nato, naturalizado ou cidadao portugués, a quem foi deferida a igualdade
nas condig¢des previstas no § 1° do artigo 12 da Constitui¢do da Republica.

5.2 — Estar em dia com as obrigagdes eleitorais.

5.3 — Estar em dia com as obrigagdes militares, se do sexo masculino apresentando o
Certificado de Reservista ou dispensa, excluindo qualquer outro documento.

5.4 — Ter, na data da contratagao, 18 (dezoito) anos completos.

5.5 — Nao ter sido demitido e ou o contrato anterior ter sido rescindido por justa causa por
6rgao publico municipal de Cedro do Abaet¢/MG ou por outro orgdo da Administragao
Publica Direta ou Indireta.

5.6 — Se pleitear cargo acumulavel, deve apresentar declaragdo de actimulo no ato da
contratagdo na forma do inciso XVI do art. 37 da Constitui¢do Federal.

5.7 — O candidato que ndo se enquadrar nas condi¢oes aqui estabelecidas, nao ficara impedido
de realizar sua inscri¢do. Embora, na fase de habilitagao, onde sera analisada a documentagao
exigida, serdo julgados inabilitados de concorrer as vagas pleiteadas por este Edital.
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5.8 — O candidato no ato da inscri¢do devera, obrigatoriamente, informar um e-mail e namero
de telefone aos quais tenha acesso com frequéncia, para futuras convocagoes.

6 — DA ADESAO AO PROCESSO SELETIVO

6.1 — Torna-se explicito que os candidatos que se submeterem ao presente Processo Seletivo
Simplificado, CONCORDAM INTEGRALMENTE com os termos do presente Edital e seus
Anexos.

7 — DAS INSCRICOES E APRESENTACAO DOS TiTULOS

7.1 — As inscri¢des serdo somente presenciais, pelo proprio candidato, sem custos com taxa de
inscrigao.

7.2 — Local de inscricdo: Sede do Municipio de Cedro do Abaeté/MG, Rua Coronel José
Lobato, 879 — Centro — Cedro do Abaetée/MG,

7.3 — Periodo de inscricdo: 1 a 3 de outubro de 2025.

7.3.1 — Horéario de inscri¢oes: de 8h as 10h:45 min e de 12h as 16h.
7.4 - DOCUMENTACAO EXIGIDA:

7.4.1 — Os candidatos interessados em participar do presente processo seletivo deverao
preencher a ficha de inscricdo constante no Anexo lll, preenchendo-a integralmente e
protocolar a mesma acompanhada de um ENVELOPE LACRADO, contendo uma copia
(Xerox) legivel, dos documentos abaixo relacionados:

a) Cédula de identidade ou de documento equivalente, de valor legal;

b) Comprovante de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou numero de inscrigdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas constante no documento da alinea a;

¢) Comprovante de Residéncia, emitido em até noventa dias anteriores a data de publicagdo
do edital;

d) Certificado de Reservista, ou de dispensa (se do sexo masculino):

¢) Comprovante(s) de Escolaridade — conforme pré-requisitos do cargo. Anexo I;

f) Certidao de 1* Instancia: Natureza: Criminal; Tipo: Normal, emitida no site do TIMG
https://rupe.timg.jus.br/rupe/justica’publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?solicita
caoPublica=true (na comarca do municipio de residéncia do candidato e emitida em até
trinta dias anteriores a data de publicacido do edital):

Caso a certiddo niao tenha sido emitida, deve ser inserida no envelope o Protocolo do
Pedido.

g) Certiddo de quitacdo eleitoral emitida no site: hitps: www.ise jus.br/seryicos

cleitorais/autoatendimento-cleitoral#/certidoes-cleitor (emitida em até trinta dias anteriores

a data de publicagao do edital);
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h) Declaracdo de Beneficios ou Consta ou Nada Consta emitida no Portal do Meu INSS
(emitida apos a data de publicagao do edital);

i) Certiddo de nascimento ou documento de identidade dos dependentes: filhos e ou
enteados, até vinte e um anos. ou de qualquer idade quando incapacitado fisica ou
mentalmente para o trabalho;

j) Contagem de tempo de acordo com Item 8.2 e seus subitens:

k) Diplomas e certificados de titulos conforme Item 8.3.1:

7.5 — O envelope com a copia da documentagdo do Subitem 7.4.1, devera conter a seguinte
identificacio:

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DO MUNICIPIO DE CEDRO DO
ABAETE-MG / EDITAL N° 7/2025 ‘
NOME DO (A) CANDIDATO (A):

CARGO PLEITEADO:

7.6 — A declaragao falsa ou nexata dos dados constantes na ficha de inscri¢ao, bem como a
apresentagdo de documentos ou informagdes falsas ou inexatas, determinara o cancelamento
da inscrigao e anulacdo de todos os atos decorrentes, em qualquer época.

7.6.1 — A comissio analisara criteriosamente, junto aos 6rgios expedidores, os diplomas
e certificados apresentados conforme pré-requisitos dos cargos — Anexo I, nio ficando o
candidato isento das penalidades previstas em lei por idoneidade ou uso de ma-fé.

7.7 - OUTRAS INFORMACOES:

a) Nao havera, sob qualquer pretexto, inscri¢ao provisoria ou condicional;

b) Nao serao recebidas inscriges ou titulos por via postal, fax, condicional e/ou
extemporanea,

¢) Nao sera admitida o preenchimento de ficha de mscri¢do no ato da inscri¢do, nem tio
pouco por servidores do Municipio ou ainda, dos setores/secretarias da administragao;

d) Nao sera admitida nenhuma anexa¢dao de documentagao depois de realizado o protocolo
da inscricao.

8 — DOS CRITERIOS DE HABILITACAO E DE CLASSIFICACAO

8.1 — Serao habilitados, em 1" e unica fase. os candidatos que apresentarem as
exigéncias/documentacao do subitem 7.4.1 alineas a, b, ¢, d, e, f, g, h, 1, j ¢ k mediante analise
da comissao, e posterior comprovagao do critério classificatorio apresentado no subitem 8.2.

8.1.2 — Conforme estabelecido no subitem 7.4.1, alineas a, b. ¢, d, e, f, g, h, i. j e k, serdo
inabilitadas as inscricoes que apresentarem documentagdo incompleta ou fora das datas
previstas.
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8.2 - DO TEMPO DE SERVICO

8.2.1 - A contagem de tempo de servigo tem carater classificatorio e sera melhor classificado,
em ordem decrescente, o candidato habilitado que possuir maior tempo de servigo. em dias,
no servi¢o publico municipal, estadual e/ou federal.

8.2.2 — A experiéncia profissional, como pessoa fisica, sera computada, em dias, e devera ser
devidamente relacionada ao componente curricular especifico do cargo pleiteado. Nio se
computarad tempo de servico:

I — Utilizado para fins de aposentadoria:

II — Tempo de servigo prestado concomitante.

8.2.3 — A comprovagao de tempo de servigo devera ser feita através de declaracao/contagem
de tempo do 6rgdo e ou instituicdo, com assinatura do responsavel pelo orgao emissor.

8.2.3.1 — Serao desconsideradas comprovagoes de tempo de servigo que apresentarem rasuras
ou qualquer outra forma de dualidade de interpretagao.

9 — DO PROCESSO DE CLASSIFICACAO E DESEMPATE

9.1 — A habilitagao dos candidatos sera feita pela analise da documentagao do item 7.4.

9.2 — Feita a classificagdo conforme item 9.1, sera feita a soma dos pontos obtidos de tempo
de servi¢o e nas provas de titulos, conforme disposto no item 8 deste Edital.

9.3 — Apurado o total de pontos, na hipotese de empate entre os candidatos, serd dada
preferéncia, para efeito de classificagao, sucessivamente, ao candidato:

a) Maior tempo de servico prestado no cargo pleiteado na localidade de Cedro do Abaeté
(Unido, Estado e/ou Municipio);

b) Que possuir curso superior relacionado a area do cargo, considerando a natureza técnica ou
de nivel superior da funcao;

¢) Que tiver maior idade;

d) Residente no Municipio de Cedro do Abaeté:;

¢) Que tiver o maior numero de dependentes Item 7.4.1 alinea *1";

f) Sorteio publico.

10 - DOS RECURSOS

10.1 — Cabera recurso, em unica e ultima instancia, a Comissao Municipal contra os
resultados, conforme cronograma do Anexo 1V.

10.1.1 — Os recursos deverdo ser apresentados em envelope lacrado contendo a seguinte
identificagéo:

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DO MUNICIPIO DE CEDRO DO

| ABAETE-MG / EDITAL N° 7/2025
| NOME DO (A) CANDIDATO (A):

CARGO PLEITEADO:

 RECURSO

i
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10.2 — Serdo rejeitados liminarmente 0s recursos que:

a) Nao estiverem redigidos em termos proprios ou ndo fundamentados;

b) Aqueles a que se der entrada fora dos prazos preestabelecidos no subitem 10.1 deste
Edital;

¢) Naio contiver a assinatura e identifica¢do do candidato, quanto a identidade do reclamante,
seu nimero de inscri¢do, niimero do processo seletivo;

d) Naio estiverem referidos a propria inscri¢ao.

10.3 — Nao havera justificativa para o nao cumprimento dos prazos determinados, nem serao
aceitos documentos apos as datas estabelecidas.

10.4 — Nio sera admitido recurso contra a decisao final da Comissdo do Processo Seletivo.

10.5 — Os recursos deverdo ser protocolados na sede do Municipio de Cedro do Abaeté, Rua
Coronel José Lobato, 879, Centro, Cedro do Abaeté/MG, de acordo com o cronograma do
Anexo V.

11 - DA CONVOCACAOQO

11.1 — A convocagao para contratagdo dar-se-a mediante publicagdo de ato convocatorio no
sitio eletronico da prefeitura municipal e contato ao candidato, via e-mail, de acordo com
dados informados na ficha de inscri¢do através da Secretaria Municipal de Administragdo
e/ou Setor de Recursos Humanos.

11.1.1 — O candidato devera na sua convocaciao apresentar original:

Cédula de identidade ou de documento equivalente, de valor legal:

Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

Numero de PIS/PASEP;

Comprovante de Residéncia emitido em até noventa dias anterior a data de publicagdo

do edital;

Comprovante(s) de Escolaridade — conforme pré-requisitos do cargo (vide Anexo I);

» Declaracao de Beneficios ou Consta ou Nada Consta emitida no Portal do Meu INSS
(emitida na data de apresentagao da documentagao original);

» Se possuir vinculos empregaticios ativos, apresentar contratos de prestagao de servigos
ou contracheque do més mais proximo a data de convocagao.

» Laudo do médico do trabalho favoravel para sua admissdo.

VVVY
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11.2 — A falta de manifestacdo para assinatura do contrato, no prazo estabelecido no ato
convocatorio implicara em desisténcia tacita, sendo reclassificado no final da fila, durante a
validade do processo seletivo simplificado, podendo ser novamente convocado, desde que ndo
haja mais candidatos classificados a sua frente.
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12 - DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 - A contratacdo, originada deste processo seletivo, sera de carater
administrativo/estatutario.

12.2 — Aplicar-se-a ao contrato, no que couber, as disposigoes do Estatuto dos Servidores
Publicos Municipais e do Plano de Cargos e Salarios de Cedro do Abaet¢/MG, na forma
estabelecida na Lei Municipal n® 242/2013 (Lei Municipal de Contratagdo Temporaria por
Excepcional Interesse Piblico) e demais legislagdes pertinentes ao mister.

12.3 — O prazo de validade da presente sele¢do sera de 6 (seis) meses, contados da data da
homologagio do resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo, uma tinica vez.

12.4 — A classificacdo na sele¢do simplificada ndo assegura direito a contratagdo, mas esta,
quando ocorrer, obedecera rigorosamente a ordem de classificagdo dos candidatos. numero de
vagas fornecido e seu prazo de validade.

12.5 — A inscri¢do do candidato importara no conhecimento das presentes instrugoes € na
aceitagdo tacita das condigdes do processo seletivo, tais como se acham estabelecidas neste
Edital.

12.6 — O candidato devera manter junto ao Setor de Recursos Humanos do Municipio de
Cedro do Abaeté, durante o prazo de validade do processo seletivo, seu enderego atualizado,
visando eventuais convocacgdes, ndo lhe cabendo qualquer reclamagéo caso ndo seja possivel a
sua convocagao, por falta da citada atualizagéo.

12.7 — Toda informagdo referente a realizagdo do processo seletivo sera fornecida pelo
Municipio de Cedro do Abaeté, através da Comissdo Municipal, desde que solicitada por
escrito.

12.8 — Os casos omissos ou duvidosos serdo resolvidos pela Comissao de Processo Seletivo.
12.9 — Cabera ao Prefeito Municipal a homologagédo do resultado do processo seletivo.

12.10 — Todas as informagdes do processo seletivo (Edital e anexos) poderdo ser adquiridas ¢
acessadas no https://www.cedrodoabaete.mg.gov.br/processos-seletivos também sera afixado
no quadro de publicagdo oficial dos atos do Municipio de Cedro do Abaet¢/MG.

12.11 — Fazem parte deste Edital:

Anexo | — Relagdo de Cargos, Nimero de Vagas, Vencimento, Requisitos ¢ Carga horaria;
Anexo Il — Atribuigdes dos cargos;

Anexo III — Ficha de inscrigao;

Anexo [V — Cronograma.
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Cedro do Abaeté/MG, 30 de setembro de 2025.

e

JOSE ROSA FILHO
Prefeito Municipal
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ANEXO I1

ATRIBUICOES DO CARGO

TECNICO EM INFORMATICA:

Pré-requisitos:

1. Existéncia de vaga no cargo.

2. Provimento: Provimento por Concurso Puablico

3. Escolaridade: Curso /ou Técnico em Informatica e/ou Superior em drea de Informatica

ATRIBUICOES

- Instalagdo e configuracdo: Instalar e configurar hardware e software, como sistemas operacionais.
aplicativos, computadores, impressoras e roteadores;

- Manutencdo: Realizar manutengdes preventivas e corretivas, limpando computadores e
otimizando o desempenho;

- Gestdo de redes: Administrar redes locais ¢ amplas, configurando e gerenciando servidores e
dispositivos de rede;

- Seguranga da informagdo: Implementar e monitorar medidas de seguranga para proteger dados:

- Suporte a usudrios: Orientar usudrios sobre o uso seguro e eficiente dos sistemas, corrigindo
contratempos comuns:

- Registro de atendimentos e relatorios: Registrar atendimentos e criar relatorios sobre o
desempenho dos sistemas. '
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ANEXO 111
Ficha de Inscricio para o Processo Seletivo n’ 07/2025

Uso do Municipio N" da Inscricio

——

Cargo pleiteado:

Dados Pessoais
Nome do (a) Candidato (a):

Candidato (a) ¢ aposentado por tempo de servigo? () Sim () Nao

Sexo: ( M ( ) F Data de nascimento:

RG: CPE: PIS:

Nome da mae:

Enderego:

N Complemento: Bairro:

Cidade: UE: CEP:
Telefone residencial: Telefone comercial:

Telefone celular: E-mail:

Pessoa com deficiéncia “Decreto Federal n® 3.298/1999 () sim ( )nao

Se “Sim". qual deficiéncia?

Documentagio constante no envelope anexo a esta inscri¢ao:

a) Cédula de identidade ou de documento equivalente, de valor legal ( )sim ()

b) Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF () sim ( ) nao

¢) Comprovante de Residéncia emitido em até noventa dias anterior a data edital () sim () nao

d) Certificado de reservista ou de dispensa (se do sexo masculino) () sim () nao

¢) Comprovante (s) de Escolaridade — conforme pré-requisitos do cargo () sim () ndo

f) Certiddo 1* Instancia natureza: Criminal, emitida no site do TIMG () sim () ndo

g) Certiddo de quitagdo cleitoral emitida no https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-
elettoral  ( )sim () ndo

Informacgoes Adicionais:
1. Candidato (a) é responsavel pela exatiddo ¢ veracidade das informagdes prestadas no requerimento
de inscrigdo ¢ pelas copias dos documentos no envelope anexo conforme Item 7.4.1, arcando com as
conseqiiéncias de eventuais erros ¢/ou do ndo preenchimento de qualquercampo:

2. A inscricdo no processo seletivo implica, 0 reconhecimento ¢ a tacita aceitagao. pelo (a)
candidato (a), das condigdes estabelecidas no edital.
3. Nio sera admitida, sob nenhuma hipotese, complementagao documental apos o protocolo desta

INSCri¢ao.

Local e data Assinatura do (a) Candidato (a)

PROTOCOLO DA INSCRICAO (Preenchimento do Municipio).
Processo Seletivo n®: 7/2025

N da Inscricio:

. Nome do (a) Candidato (a):

Cargo:
Data do protocolo: / 12025
Servidor (a) responsavel pelo protocolo
| Assinatura: Matricula:
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ANEXO IV

DO CRONOGRAMA

Cronograma do Processo Seletivo Simplificado Edital n* 07/2025

Datas Hordrios Etapa Responsavel
R 13 Local: Sede da Prefeitura
1 a3/10/2025 08h as 16h o o S e Municipal
de inscrigdo e documentagio, ) i
Servidor da Prefeitura
Analise da inscrigéo e
8/10/2025 O8h as 12h documentagio apresentada pelos Comissao de Selegio Municipal
candidatos
Publicagdo/divulgagdo do resultado
o preliminar ;e . :
8/10/2025 16 h Comissio de Selegio Municipal
: Site e Quadro de Avisos da s e
Prefeitura
9/10/2025 08h as 16h Apresentagac dos recursos contra.o Candidatos
resultado preliminar
9/10/2025 08 as 16h ] Rerpuaes aos‘recurs.os Comissdo de Selegdao Municipal
apresentados pelos candidatos.
Publicagdo/divulgagdo do resultado
10/10/2025 16h SR Comissdo de Selegio Municipal
/10/2025 e — omissao de Selegao Municipa
Prefeitura
At¢ 30 dias apos a publicagio do . e . -
resultado definitivo Homologagdo do Processo Seletivo Prefeito Municipal

Obs.:
I - Ressalva-se a administragdo, segundo sua conveniéncia, oportunidade e necessidade, alterar
as datas inicialmente previstas.
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