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EDITAL DE ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA
CONTRATA(;AO TEMPORARIA POR EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO

N° 4/2026

O Municipio de Cedro do Abaeté/MG faz saber que realizarda PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO para contratacdo tempordria por excepcional interesse publico, com a
finalidade de prestacao de servicos a Municipalidade, em conformidade com o disposto na Lei
Municipal n° 242/2013, Lei Municipal n°® 8/1995, Lei Municipal n° 9/1995 e demais
legislagcdes aplicdveis, na forma determinada neste Edital:

1-DA VINCULACAO LEGAL E ORGANIZACAO

1.1 — O Processo Seletivo serd realizado na cidade de Cedro do Abaeté/MG, sob a
responsabilidade de uma Comissao de Selecao designada para esse fim, observadas as normas
deste Edital e no que este for omisso, pela Lei Municipal n°® 9/1995, de 27/3/1995, Lei
Municipal n°® 242/2013, de 15/04/2013, Lei Municipal n°® 8/1995, de 27/3/1995, Lei
Complementar n° 30/2019, de 5/6/2019 e suas alteracdes e demais legislagdes pertinentes que
regulamentam a Contratacio por Excepcional Interesse Publico no ambito municipal,
inclusive, o previsto na Constituicdo da Reptblica, em seu art. 37, inciso IX e demais normas
aplicaveis a espécie.

1.2 — O Processo Seletivo ora instituido serd conduzido por uma Comissdo de Selecdo,
composta por 3 (tr€s) membros, servidores nomeados pelo Prefeito Municipal de Cedro do
Abaeté/MG, através da Portaria Municipal n°: 027/2026, com poderes especiais para:

1.2.1 — Conduzir, acompanhar, analisar, classificar e julgar os tramites, a luz dos termos e
condi¢des do presente Edital, bem como os recursos que possam vir a ser interpostos por
candidatos inscritos.

1.2.2 — Dirimir quaisquer duvidas levantadas por candidatos inscritos, a respeito dos termos e

condic¢des do presente Edital e tomar as providéncias cabiveis e necessarias a homologacao do
presente Processo Seletivo, ora instituido.

2 -DO OBJETO E DAS FUNCOES

2.1 — O objeto do presente Edital é a selecdo de profissionais para atua¢do no ambito da
Administragdo Municipal, para atuag@o nas atividades de convénios futuros e atividade afins
da administracdo ndo gerando obrigacdo de contratacdo imediata apds a homologacdo do
processo. Havendo a contratacdo, os candidatos prestardo servicos a Municipalidade por
excepcional interesse publico, conforme cargos, nimero de vagas e demais regras constantes
nos Anexos I e II do presente Edital.

2.2 — A contratacdo dos profissionais obedecerd rigorosamente a ordem de classificacdo no
processo de selecao simplificada, que se constituird de 01 (uma) fase ou critério de habilitacdao
e classificacao:
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a) Habilitagdo - avaliagdo da documentagdo conforme subitem 7.4.1 e;
b) Classificacdo — Exigéncias do Edital.

3 -DO CADASTRO DE RESERVA

3.1 — Os classificados compdem o cadastro de reserva, que visa, posteriormente, em caso de
necessidade de contratacdo, ou substituicdo de servidores anteriormente classificados.

3.2 — Para a convocagdo do recrutamento sempre serd considerada a lista dos classificados e
constantes no cadastro de reserva, em sua ordem decrescente de pontuagdo.

4 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NO PROCESSO SELETIVO

4.1 — Poderao participar do presente processo seletivo pessoas fisicas que nao tenham sofrido
penalidades de suspensdo ou declaracao de inidoneidade por parte do Poder Publico, que
satisfacam as condicdes fixadas neste Edital e seus Anexos e que aceitem e respeitem as
normas estabelecidas pelo Municipio.

4.2 — As vagas serdo destinadas para ampla concorréncia, sem reserva para portadores de
deficiéncia em virtude do baixo nimero de vagas.

5 -DAS CONDICOES PARA INSCRICAO

5.1 — Ser brasileiro nato, naturalizado ou cidadao portugués, a quem foi deferida a igualdade
nas condig¢des previstas no § 1° do artigo 12 da Constitui¢do da Republica.

5.2 — Estar devidamente cadastrado no Cadastro Unico (CadUnico) que é o cadastro das
familias que possuem baixa renda no Brasil.

5.3 — Estar em dia com as obrigagdes eleitorais.

5.4 — Estar em dia com as obrigagdes militares, se do sexo masculino apresentando o
Certificado de Reservista ou dispensa, excluindo qualquer outro documento.

5.5 — Ter, na data da contratacao, 18 (dezoito) anos completos.

5.6 — Nao ter sido demitido e ou o contrato anterior ter sido rescindido por justa causa por
6rgdo publico municipal de Cedro do Abaet¢/MG ou por outro 6rgdo da Administragao
Publica Direta ou Indireta.

5.7 — Se pleitear cargo acumuldvel, deve apresentar declaracio de acimulo no ato da
contratagdo na forma do inciso XVI do art. 37 da Constitui¢do Federal.

5.8 — O candidato que ndo se enquadrar nas condi¢des aqui estabelecidas, nao ficard impedido
de realizar sua inscricdo. Embora, na fase de habilitacdo, onde serd analisada a documentacgdo
exigida, serdo julgados inabilitados de concorrer as vagas pleiteadas por este Edital.
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5.9 — O candidato no ato da inscricdo deverd, obrigatoriamente, informar um e-mail e
numero de telefone aos quais tenha acesso com frequéncia, para futuras convocagdes.

6 —- DA ADESAO AO PROCESSO SELETIVO

6.1 — Torna-se explicito que os candidatos que se submeterem ao presente Processo Seletivo
Simplificado, CONCORDAM INTEGRALMENTE com os termos do presente Edital e seus
Anexos.

7 — DAS INSCRICOES E APRESENTACAO DA DOCUMENTACAOQO

7.1 — As inscri¢des serdo somente presenciais, pelo proprio candidato, sem custos com taxa
de inscri¢do.

7.2 — Local de inscricdo: Sede do Municipio de Cedro do Abaeté/MG, Rua Coronel José
Lobato, 879 — Centro — Cedro do Abaeté/MG.

7.3 — Periodo de inscricdo: 19 a 21 de maio de 2026.

7.3.1 — Hordrio de inscricOes: das 8h as 10h:45 min e das 12h as 16h.

7.4 -DOCUMENTACAO EXIGIDA:

7.4.1 — Os candidatos interessados em participar do presente processo seletivo deverdo
preencher a ficha de inscricdo constante no Anexo III, preenchendo-a integralmente e
protocolar a mesma acompanhada de um ENVELOPE LACRADO, contendo uma cépia
(Xerox) legivel, dos documentos abaixo relacionados:

a) Cédula de identidade ou de documento equivalente, de valor legal;

b) Comprovante de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas ou nimero de inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas constante no documento da alinea a;

c¢) Comprovante de Residéncia, emitido em até noventa dias anteriores a data de publicacao
do edital;

d) Certificado de Reservista, ou de dispensa (se do sexo masculino);

e) Comprovante(s) de Escolaridade — conforme pré-requisitos do cargo, Anexo I;

f) Certiddo de 1° Instancia: Natureza: Criminal; Tipo: Normal, emitida no site do TIMG
https://rupe.tjmg.jus.br/rupe/justica/publico/certidoes/criarSolicitacaoCertidao.rupe?solicita
caoPublica=true (na comarca do municipio de residéncia do candidato e emitida em até
trinta dias anteriores a data de publicacao do edital);

Caso a certidao nao tenha sido emitida, deve ser inserida no envelope o Protocolo do
Pedido.

g) Certiddio de quitacdo eleitoral emitida no site: https://www.tse.jus.br/servicos-
eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor (emitida em até trinta dias anteriores
a data de publicagao do edital);
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h) Declaracao de Beneficios ou Consta ou Nada Consta emitida no Portal do Meu INSS
(emitida apds a data de publicagdo do edital);

i) Certidao de nascimento ou documento de identidade dos dependentes: filhos e ou
enteados, até vinte e um anos, ou de qualquer idade quando incapacitado fisica ou
mentalmente para o trabalho;

j) Comprovagio de inscri¢io no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal

(Cadljnico), destinado ao cadastramento de familias de baixa renda no Brasil, com inscri¢ao

realizada em data anterior ao lancamento do presente edital.

7.5 — O envelope com a cdpia da documentagcdao do Subitem 7.4.1, deverd conter a seguinte
identificagdo:

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DO MUNICIPIO DE CEDRO DO
ABAETE-MG / EDITAL N° 004/2026

NOME DO (A) CANDIDATO (A):

CARGO PLEITEADO:

7.6 — A declaracao falsa ou inexata dos dados constantes na ficha de inscri¢do, bem como a
apresentacdo de documentos ou informacdes falsas ou inexatas, determinard o cancelamento
da inscri¢do e anulagdo de todos os atos decorrentes, em qualquer época.

7.6.1 — A comissdo analisara criteriosamente, junto aos 6rgaos expedidores, quaisquer
documento, diplomas, certificados apresentados conforme pré-requisitos dos cargos —
Anexo I, nao ficando o candidato isento das penalidades previstas em lei por idoneidade
ou uso de ma-fé.

7.7 — OUTRAS INFORMA COES:

a) Nao haverd, sob qualquer pretexto, inscricao provisoria ou condicional;

b) Nao serdo recebidas inscricoes ou titulos por via postal, fax, condicional e/ou
extemporanea;

¢) Nao serd admitida o preenchimento de ficha de inscricdo no ato da inscricdo, nem tdao
pouco por servidores do Municipio ou ainda, dos setores/secretarias da administracao;

d) Nao serd admitida nenhuma anexa¢do de documentacdo depois de realizado o protocolo
da inscrigao.

8 — DOS CRITERIOS DE HABILITACAO E DE CLASSIFICACAQO

8.1 — Serdo habilitados, em 1* e dunica fase, os candidatos que apresentarem as
exigéncias/documentagdo do subitem 7.4.1 alineas a, b, c, d, e, f, g, h e i, e j, mediante anélise
da comissao, e posterior comprovagao do critério classificatorio.

8.1.2 — Conforme estabelecido no subitem 7.4.1, alineas a, b, c, d, e, f, g, h, i e j serdo
inabilitadas as inscricdes que apresentarem documentacdo incompleta ou fora das datas
previstas.
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8.2-DO CARGO

Cargo: RECEPCIONISTA

1 - O Cargo de recepcionista serd para atuar na Agéncia de Correios de Cedro do Abaeté —
MG.

2 - A carga hordria, a dinamica de trabalho, o servico a ser executado, serd informado pela
Superintendéncia Regional dos Correios.

3 — O treinamento serd realizado executado exclusivamente pela Superintendéncia Regional
dos Correios em qualquer agéncia indicada.

4 — O hordrio e a jornada de trabalho poderdo sofrer alteracdes conforme a necessidade do
servico e demandas operacionais da Agéncia dos Correios, inclusive em dias e horarios
previamente ndo previstos.

9 - DO PROCESSO DE CLASSIFICACAO E DESEMPATE

9.1 — A habilitacdo dos candidatos serd feita pela andlise da documentacao conforme item 8.1.
9.2 — Apurado a classificagdo conforme item 9.1, na hipétese de empate entre os candidatos,
serd dada preferéncia, para efeito de classificacdo, sucessivamente, ao candidato:

a) Residente no Municipio de Cedro do Abaeté/MG;

b) Menor renda per capita, conforme CadUnico;

¢) Sorteio publico.

10 - DOS RECURSOS

10.1 — Caberd recurso, em unica e ultima instincia, a Comissdo Municipal contra os
resultados, conforme cronograma do Anexo IV.

10.1.1 — Os recursos deverdo ser apresentados em envelope lacrado contendo a seguinte
identificagdo:

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DO MUNICIiPIO DE CEDRO DO
ABAETE-MG / EDITAL N° 004/2026

NOME DO (A) CANDIDATO (A):

CARGO PLEITEADO:

RECURSO

10.2 — Serao rejeitados liminarmente os recursos que:

a) Nao estiverem redigidos em termos proprios ou ndo fundamentados;

b) Aqueles a que se der entrada fora dos prazos preestabelecidos no subitem 10.1 deste
Edital;

c) Nao contiver a assinatura e identificacdo do candidato, quanto a identidade do reclamante,
seu numero de inscri¢do, nimero do processo seletivo;

d) Nao estiverem referidos a propria inscri¢ao.
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10.3 — Nao havera justificativa para o ndo cumprimento dos prazos determinados, nem serao
aceitos documentos apds as datas estabelecidas.

10.4 — Nio sera admitido recurso contra a decisdo final da Comissdo do Processo Seletivo.
10.5 — Os recursos deverdo ser protocolados na sede do Municipio de Cedro do Abaeté, Rua
Coronel José Lobato, 879, Centro, Cedro do Abaeté/MG, de acordo com o cronograma do
Anexo IV.

11 - DA CONVOCACAO

11.1 — A convocagdo para contratacdo dar-se-4 mediante publica¢do de ato convocatério no
sitio eletronico da prefeitura municipal e contato ao candidato, via e-mail, de acordo com
dados informados na ficha de inscricdo através da Secretaria Municipal de Administracdao
e/ou Setor de Recursos Humanos.

11.1.1 - O candidato (a) devera na sua convocaciao apresentar original:

Cédula de identidade ou de documento equivalente, de valor legal;

Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

Numero de PIS/PASEP;

Comprovante de Residéncia emitido em até noventa dias anterior a data de publicacao

do edital;

Comprovante(s) de Escolaridade — conforme pré-requisitos do cargo (vide Anexo I);

Declaracdo de Beneficios ou Consta ou Nada Consta emitida no Portal do Meu INSS

(emitida na data de apresentacdo da documentagdo original);

» Se possuir vinculos empregaticios ativos, apresentar contratos de prestagao de servicos
ou contracheque do més mais proximo a data de convocagao;

» Laudo do médico do trabalho favoravel para sua admissao.

» Entrevista realizada por Psicélogo indicado ou pertencente ao quadro de profissionais

da Administragdo Municipal.

YV VY

Y V¥V

11.2 — A falta de manifestacdo para assinatura do contrato, no prazo estabelecido no ato
convocatério implicard em desisténcia téacita, sendo reclassificado no final da fila, durante a
validade do processo seletivo simplificado, podendo ser novamente convocado, desde que ndao
haja mais candidatos classificados a sua frente.

12 - DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 - A contratacdo, originada deste processo seletivo, serd de cariter
administrativo/estatutério.

12.2 — Aplicar-se-a ao contrato, no que couber, as disposicdes do Estatuto dos Servidores
Publicos Municipais e do Plano de Cargos e Saldrios de Cedro do Abaeté/MG, na forma
estabelecida na Lei Municipal n°® 242/2013 (Lei Municipal de Contratagdo Temporaria por
Excepcional Interesse Publico) e demais legislacdes pertinentes ao mister.
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12.3 — O prazo de validade da presente sele¢do serd de 12 (doze) meses, contados da data da
homologacdo do resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo, uma tnica vez.

12.4 — A classificacdo na selecdo simplificada ndo assegura direito a contratacdo, mas esta,
quando ocorrer, obedecera rigorosamente a ordem de classificagdo dos candidatos, nimero de
vagas fornecido e seu prazo de validade.

12.5 — A inscricdo do candidato importard no conhecimento das presentes instrucdes € na
aceitacdo tacita das condigdes do processo seletivo, tais como se acham estabelecidas neste
Edital.

12.6 — O candidato deverd manter junto ao Setor de Recursos Humanos do Municipio de
Cedro do Abaeté, durante o prazo de validade do processo seletivo, seu endereco atualizado,
visando eventuais convocagdes, nao lhe cabendo qualquer reclamacao caso ndo seja possivel a
sua convocagao, por falta da citada atualizacao.

12.7 — Toda informacdo referente a realizacdo do processo seletivo serd fornecida pelo
Municipio de Cedro do Abaeté, através da Comissdo Municipal, desde que solicitada por
escrito.

12.8 — Os casos omissos ou duvidosos serdo resolvidos pela Comissao de Processo Seletivo.
12.9 — Cabera ao Prefeito Municipal a homologacdo do resultado do processo seletivo.

12.10 — Todas as informacdes do processo seletivo (Edital e anexos) poderao ser adquiridas e
acessadas no https://www.cedrodoabaete.mg.gov.br/processos-seletivos também sera afixado
no quadro de publicagao oficial dos atos do Municipio de Cedro do Abaeté/MG.

12.11 — Fazem parte deste Edital:

Anexo I — Relacao de Cargos, Numero de Vagas, Vencimento, Requisitos e Carga horaria;
Anexo II — Atribui¢des do cargo;

Anexo III — Ficha de inscrigao;
Anexo IV — Ato Declaratério;
Anexo V — Cronograma.

Cedro do Abaeté-MG, 18 de maio de 2026.
JOSE ROSA Assinado de forma digital

por JOSE ROSA
FILHO:8535578 FILHO:85355780644
Dados: 2026.05.18 09:55:40
0644 03'00"
JOSE ROSA FILHO

Prefeito Municipal
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ANEXO 1

Relacao de Cargos, Numero de Vagas, Vencimento, Requisitos e Carga horaria

CARGA HORARIA
- . VENCIMENTO REQUISITOS (ESCOLARIDADE, CATEGORIA PROFISSIONAL E
FUNCAO PUBLICA VAGAS (RS) Q (OUTRAS EXIGENCIAS DO CARGO) SEMANAL
(HORAS)
Recepcionista 01 R$ 1.621,15 1 -Existéncia de vaga no cargo. 40 horas
2 - Provimento: Efetivo — Aprovacdo em Concurso semanais
Pablico de Provas ou Provas e Titulos. Aptiddio em Exame
Meédico e Psicol6gico admissionais.
3 Escolaridade: Ensino Médio Completo (declaracao de A jornada de
conclusdo do ensino médio e/ou histdrico escolar trabalho poderd
expedidos por instituicdo de ensino devidamente reconhecida ser distribuida
pelos 6rgdos de ensino estadual e federal). conforme a
5. Conhecimentos de Informatica (conforme estabelecido em necessidade e
Edital). demanda
operacional dos
Correios e da
Administracio.
Legenda:
8
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ATRIBUICOES DO CARGO
RECEPCIONISTA
Atribuicdes

v’ [1 Organizar e executar atividades administrativas e de apoio aos servigos das reparti¢des a
que servir;

v’ [ Intermediar as rela¢des entre servidor prestador do servigo publico e o usudrio, armazenar
dados e cadastros,

v’ elaborar relatérios e ocorréncias e demais expedientes internos inerentes as atividades da
reparti¢ao;

v [] Manter atualizado e em dia o servi¢o, desempenhando com zelo as atribui¢des do cargo,
tratando com respeito e urbanidade o usudrio do servigo publico, bem como os colegas e
superiores hierarquicos, velando pela conservagao e preservacao do patrimonio publico;

v [] Executar todas as tarefas atinentes ao bom desempenho dos servicos da reparticido a que
servir, e que for determinado pela administragao;

v' [1 Proceder a digitagdio de documentos, recebimento, postagem e distribuicio de
correspondéncias, documentos, contratos e servicos correlatos;

v [1 Receber, conferir e organizar o material de expediente, providenciando a forma de
acondicionamento, distribui¢do dos mesmos para a chefia imediatamente superior;

v' [] Desenvolver atividade rotineira de recepcdo de autoridades e ao publico em geral,
encaminhando-os aos setores competentes, anotando solicitagdes ou recados;

v [] Operar mesa telefonica, efetuando ligagdes, transmitindo ou recebendo mensagens e
prestando informacdes solicitadas;

v [] Atuar no apoio a Administragdo da reparti¢do, nos servigos como limpeza, manutencéo e
conservagao de livros e demais materiais pertinentes a reparticao;

v

] Outras demandas correlatas ao cargo ou de necessidade do servigo publico.
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ANEXO III
Ficha de Inscricio para o Processo Seletivo n° 04/2026
Uso do Municipio : N° da Inscricao

Cargo pleiteado:

Dados Pessoais
Nome do (a) Candidato (a):

Candidato (a) € aposentado por tempo de servico? () Sim () Niao

Sexo: ( )M ( YF Data de nascimento:

RG: CPF: PIS:

Nome da mae:

Endereco:

N°: Complemento: Bairro:

Cidade: UF: CEP:
Telefone residencial: Telefone comercial:

Telefone celular: E-mail:

Pessoa com deficiéncia “Decreto Federal n° 3.298/1999 ( ) sim ( )nao

Se “Sim”, qual deficiéncia?

Documentacio constante no envelope anexo a esta inscric¢io:
a) Cédula de identidade ou de documento equivalente, de valor legal () sim ()
b) Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF () sim () ndo
¢) Comprovante de Residéncia emitido em até noventa dias anterior a data edital ( ) sim () ndo
d) Certificado de reservista ou de dispensa (se do sexo masculino). () sim () nfo

e) Comprovante (s) de Escolaridade — conforme pré-requisitos do cargo ( ) sim () ndo

f) Certiddo 1? Instincia natureza: Criminal, emitida no site do TIMG ( ) sim ( ) ndo

g) Certidao de quitagdo eleitoral emitida no https://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-
eleitoral ( )sim ( )ndo

h) Declaracdo de Beneficios ou Consta ou Nada Consta emitida no Portal do Meu INSS (emitida apds a data
de publicacdo do edital. () sim ( ) ndo

Informacdes Adicionais:

1. Candidato (a) é responsdvel pela exatiddo e veracidade das informagdes prestadas no requerimento de
inscricdo e pelas coépias dos documentos no envelope anexo conforme Item 7.4.1, arcando com as
conseqiiéncias de eventuais erros e/ou do ndo preenchimento de qualquercampo;

2. A inscrigdo no processo seletivo implica, o reconhecimento e a tcita aceitagio, pelo (a) candidato (a),
das condi¢des estabelecidas no edital.

3. Nio serd admitida, sob nenhuma hipétese, complementacio documental apds o protocolo desta inscricio.

Local e data Assinatura do (a) Candidato (a)

PROTOCOLO DA IN SCRICAO (Preenchimento do Municipio).
Processo Seletivo n°: 04/2026

N° da Inscricao:

Nome do (a) Candidato (a):

Cargo:
Data do protocolo: / /2026
Servidor (a) responsavel pelo protocolo
Assinatura: Matricula:
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ANEXO IV

ATO DECLARATORIO
MODELO DE DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que estou apto e possuo conhecimentos de informatica exigidos
para o cargo.

Cedro do Abaeté-MG, / /2026

Assinatura do Candidato
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ANEXO V
DO CRONOGRAMA
Cronograma do Processo Seletivo Simplificado Edital n® 04/2026

Datas Horarios Etapa Responsavel
19 Inscrics A taciio da fich Local: Sede da Prefeitura
a nscri¢cdes — Apresentacdo da ficha Municipal
21/5/2026 08h as 16h de inscri¢do e documentagdo. . anictpa )
Servidor da Prefeitura
Andlise da inscricdo e
22/5/2026 08h as 16h documentacio apresentada pelos Comissao de Selecdo Municipal
candidatos
Publicacdo/divulgacdo do resultado
preliminar . = ..
22/5/2026 16 h i . Comissdo de Selecdo Municipal
Site e Quadro de Avisos da
Prefeitura
25/5/2026 08h as 16h Apresentacdo dos recursos contra 0 Candidatos
resultado preliminar
26/5/2026 08 as 16h Respostas aos fecursos Comissdo de Selecdo Municipal
apresentados pelos candidatos.
Publicacdo/divulgacdo do resultado
definitivo . o
2771512026 16h . . Comissdo de Selecdo Municipal
Site e Quadro de Avisos da
Prefeitura
At€ 30 dias APos 4 publicagdo do Homologagao do Processo Seletivo Prefeito Municipal
resultado definitivo

Obs.:

1 - Ressalva-se a administracdo, segundo sua conveniéncia, oportunidade e necessidade, alterar
as datas inicialmente previstas.

2 — Em caso de ndo apresentacdo de recurso quanto ao resultado final o cronograma poderd ser
antecipado.
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